INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreaciéon
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL d
Nombre completo del Contratista:

Nimero de contrato:
Servicios (Técnicos © Profesionales):

LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA
029—146-2026-DGDR-MCD
Servicios Técnicos

Namero de Factura: 1340227722
Honorarios Mensuales: Q6,500.00
Monto Total del Contrato 38,790.32

Unidad Administrativa donde

presta ios servicios: Seccién de Servicios Generaies

Obijetivos del Contrato:
) “E] "Contratista” se compromete a prestar

Generales del departamento
del Deporte y la Recreacién” del Ministerio
arreglo a los principios de la ética y probid
continuacién, sin ser estas limitativas, si
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en envio y recepcion de mensajeria en la S
2. Apoyé en la recepcion de los diferentes document
3, Apoyé en la coordinacién del personal de mensajeria a car
4. Apoyé en la recepcion de llama
5. Apoyé en la elaboracion

das en la Seccién de Servicios Generales.

de Requerimientos para adquisiciones por medio de
6. Apoyé en la elaboracién de documentos de caja chica.

7. Apoyé en la elaboracién de Oficios para diferentes Jefaturas, Direcciones,
8. Apoyé en Requerimientos pa

{ ESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA

Nombre Completo del Contratista

J

X

—<—"  Firma de Contratista

Administrativo de administ

no Gnicamente enunciativas (segiin

Guatemala, 30 de junio 2026

e actividades siendo el siguiente:

Cut: 1969624550101
Acuerdo Ministerial: 04-2026
Nit del Contratista: 6852500-1
Serie: 82C2415C
Periodo del Informe: JUNIO

Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026

ECNICOS" para la "Seccion de Servicios
racién y finanzas de la Direccién General
de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
ad, en la prestacién de servicios, que describen a
Clausula de contrato:

sus Servicios "T

eccidon de Servicios Generales.
os para la Seccién de Servicios Generales.
go de la Seccion de Servicios Generales.

compras.

Secciones y Delegaciones.
ra adquisicion v liquidacién por medio de Fondo Rotativo.

ESTHER NOEMI FAJARDC VELASQUEZ

Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Qégimu Primera)

Firma y sello de la Autoridad que Evalta los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de enero de 2026

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA Cul: 1969624550101
Ntmero de contrato: 029-146-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 04-2026
Servicios (Técnicos © Profesionales): Servicios Técnicos Nit de! Contratista: 6852500-1
Nuamero de Factura: 1340227722 Serie: 82C2415C
Honorarios Mensuales: Q6,500.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato 38,790.32 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026

Unidad Administrativa donde presta  Seccion de Servicios Generales

Objetivos del Contrato:

“E| "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios "TECNICOS" para la "Seccién de Servicios Generales del
departamento Administrativo de administracién y finanzas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

i) Seapoyd de rutas de mensajeria de la Seccion de Servicios Generaies

2) Se brindé apoyo en la elaboracién de documentos de Respuestas para cada solicitud de vehiculos.

3) Se apoy6 en la recepcién de documentos personales para cada expediente del personal a cargo de la Seccién de Servicios Generales.
4) Se brindé apoyo en la elaboracién de documentos de Respuestas para cada solicitud de vehiculos.

5) Se apoyd en la recepcién de documentos personales para cada expediente del personal a cargo de la Seccién de Servicios Generales.
6. Apoyé en la elaboracién de documentos de caja chica.

7. Apoyé en la elaboracién de Oficios para diferentes Jefaturas, Direcciones, Secciones y Delegaciones.

8. Apoyé en Requerimientos para adquisicién y liquidacién por medio de Fondo Rotativo.

9.Apoyé en la elaboracién de Requerimientos para adquisiciones por medio de compras.

LESLY MISHEL O3OY DE LEON DE HERRERA ESTHER NOEMI FAJARDO VELASQUEZ

Deporte y la Recreacion
3l del Deb Recreacion
Firma de dontratista Firma y sello de la Autoridad que Evalta los Servicios

o (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Nombre-Complete del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
\ Q\ (segtin Clausula de contrato: Décim rimera)
s srdoVelasquez
Estner 02 7 o< Generales en funciones
AN/
Nai




{NFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA CUL: 1969624550101
Namero de contrato: 029-146-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 04-2026
Servicios (Técnicos 0 Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 6852500-1
Nuamero de Factura: 1340227722 Serie: 82C2415C
Honorarios Mensuales: Q6,500.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato 38,790.32 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde Seccion de Servicios Generales

Objetivos del Contrato:

“E| "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios "TECNICOS" para la "Seccién de Servicios Generales del
departamento Administrativo de administracién y finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion”
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollc Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en el envioy recepcién de mensajeria en la Seccion de Servicios Generales.

2. Se elabord una mejor ruta de mensajeria de la Seccién de Servicios Generales.

3.Se apoyd en la coordinacion del personal de mensajeria a cargo de la Seccion de Servicios Generales
4. Se apoyd en la recepcién de documentos personales para cada expediente del personal a cargo de la Seccién de Servicios Generales.
5. Se apoy6 en la recepcién de llamadas en la Seccién de Servicios Generales.

6. Se apoyd en la elaboracién de documentos de Respuestas para cada solicitud de vehiculos.

7. Se apoyd en la elaboracion de Requerimientos para adquisiciones por medio de compras.

8. Se apoyd enla elaboracién de documentos de caja chica.

9. Se realizaron Oficios para diferentes Jefaturas, Direcciones, Secciones y Delegaciones.

10. Se relizaron Requerimientos para adquisicién por medio de Fondo Rotativo.

11. Se conformaron los expedientes de fondo rotativo para el pago correspondiente

LESLY MISHEL O30V DE LEOGN DE HERRERA ESTHER NOEMI FAJARDO VELASQUEZ

Nombre Completodel C{ontrcrtista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
N\ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

eqfid fuicios Generales en funciones
(T~ o General del Deporte y la Recreacion

Di
Firma dé'_antrﬁtista Firma v sello de la/ReRyHRIeRD D EvEitBl IR SIS

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)



